INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

MA. Arq. Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su

despacho

Estimado sefior Viceministro

TenqoelagradodediﬂgirmeamtedpampretettuﬂeniirﬁommﬂENSUALdeocthadesﬁeModsiguierﬁe:

Nombre completo del Contratista: Jorge Luis Valdéz Murioz Cul: 3050 62638 0117

Numero de contrato: DGPCYN-029-1679-2021 Acuerdo Ministerial: 676 - 2021

Servicios (Técnicos o Profesionafes): TECNICOS Nit del Contratista: 95245413

Nimero de Factura: 239614641 Serie: BABO7CAB

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: Octubre de 2021

Monto Total del Contrato Q.42,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América de la

Direccién de Patrimonio Documental v Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
ministerlodeCultl.n-ayDepodesdeestemhkteﬂqcmdediwdénycﬁbmdaymnanenbalmpacepdmsde
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas.

Desarrolle Ordenado de Actividades:

Q)

b)
v}
d)
e)
)

g
h)
D]

ApoyéenIosupervisléndelprocesodedgitullzudénconesmeroyconeidebidocontroldelacalidodenelFondoDocmwﬂuldelAntlgqurchiuo
Histérico de la Policia Nacional;

Bmedmmdemdemnmﬁbuymampmdameﬁdweym

Apoyé en el control del cumplimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacion;
Apoyéentodommnmopwhpwdéndintddehhfonmdénmsedﬁalhu:
ApoyédequeluuctividuddediqituﬁzudénsecumplabqjolospmfwndrosatableddosdelAmhboGeﬂemldeCerthméﬁcu:
ApoﬁhpmdeAmCuﬂaquocmﬂdyOw&adﬁDmﬂdmmdomm
Brindél!pﬂwpasterlorolpmcetodedgltullzndﬁn.mhumewkiénymtrddethdocumﬂudénﬁﬂmsehmdejuﬂotutdnﬂeordenudu
y conservada;

Apoyé en el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en el drea de digitalizacién;
ApoyécnnactmdodesquetmqmrehdénconhcmsuvodénddEdiﬁcbyquepmenganmdquhrﬁsgoowﬂneubﬂidodmﬁmdfondo
documental;

Apoyé en las actividades archivisticas, difusién cultural v acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América,
cuando sea requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en la elaboracién de informes de produccién semanal,

Apoyé en la elaboracién de informes de produccién mensudal,

Apoyé en el control de calidad de los documentos digitalizados.
Apoyémdmr&rddehmmoydktrbudéndehnmenel&rmdediﬂdkad&n

Apoyé en la colocacién de marchamos en el local 5 para resguardo de las unidades.

Apoyé en el ingreso y asignacién de unidades de instalacién a digitalizar.

Apoyé en la limpieza de la terraza por estancamiento de agua.

Apoyé en la limpieza de los equipos de escéner asignados al Grea.

Apoyé en la elaboracién de reporte para memoria de labores.

Apoyé en el control de digitalizaién del fondo documental GT-PN-11.

Apoyé en la revisién de unidades de instalacién, previo a su devolucién a Custodia Documental,

Apoyé en la elaboracitn de inventario de insumos asignados al érea.

Atendi las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “EL MINISTERIO"; o sus autoridades superiores.

Jorge Luis Valdéz Murioz

Nombre Completo del Contratista
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Jefe a.i.
Arahivo General de Centro América




